PROFIL DE POSTE
DIRECTION DE L’AMENAGEMENT URBAIN



Fonction :	Contrôleur de Travaux, chargé de la sécurité en matière d’ERP et de l’entretien du patrimoine bâti 

Grade :		Technicien territorial - Catégorie : B

Rattachement hiérarchique :	Chef du service Travaux Neufs, sous la responsabilité du Directeur du Secteur Patrimoine Bâti.

Relations fonctionnelles :

Interne mairie : 
Utilisateurs des lieux – Equipes bâtiments – Secteur Espaces Publics.

Externe mairie : 
Préfecture – Pompiers – Commissariat - entreprises, fournisseurs extérieurs –Maîtres d’œuvre et architectes – Utilisateurs des lieux – Autres administrations


Lieu de travail : Bureaux du parc

Horaires de travail : 35h00 hebdomadaires et horaires variables.

Diplômes et permis obligatoires : Brevet de prévention des ERP (formation possible),
Permis B

Moyens :
Moyens techniques :
Accès internet, messagerie interne, outils bureautiques.
Logiciels spécifiques ATAL (travaux sur les 80 bâtiments communaux dont 22 écoles) 
Copieur couleur et noir et blanc
Matériel du bureau d’études interne.

Moyens spécifiques :
Un véhicule (VL) et un téléphone portable pour les nécessités de service.

Missions : 

Sous la responsabilité du chef de service Travaux Neufs, il instruit les demandes d’autorisation de travaux déposées par les Etablissements Recevant du Public (ERP), organise et suit les travaux de la Commission Communale de Sécurité concernant les ERP, participe aux visites des Commissions Départementales. Il participe également à l’étude et à la réalisation de l’exécution des travaux de construction ou d’aménagement des bâtiments et organise, contrôle et gère les interventions extérieures en matière de travaux de grosses réparations et d’entretien des bâtiments communaux, toujours en lien avec la sécurité.



	Activités principales (tâches)

	
· Instruire les demandes d’autorisation de travaux déposées par les établissements recevant du public (ERP),
· Organiser et suivre les travaux de la Commission de Sécurité pour les Etablissements Recevant du Public (ERP),
· Participer aux visites des Commissions Départementales,
· Mettre en place et suivre les registres de sécurité des différents bâtiments communaux,
· Gérer et contrôler les contrats liées à la sécurité des biens et des personnes (alarmes incendie, extincteurs, sirènes, aires de jeux).
1. Coordonner l’activité d’entreprises des différents corps d’état du bâtiment dans le cadre du pilotage d’un chantier,
1. Vérifier l’application des normes de la construction, en matière de sécurité et de prévention,
1. Contrôler la bonne exécution des travaux,
· Rédiger des courriers, des mails, des bons de commande de travaux et contrôler les factures,






	Conditions particulières 
d’exercice du métier
	
	Compétences requises 
(savoir faire & savoir être)

	· Déplacements fréquents sur la commune (permis B)


	
	· Connaissances précises en matière de sécurité incendie et d’accessibilité des ERP 
· Connaissance et application des règles d’hygiène et de sécurité correspondantes aux missions confiées 
· Connaissance de la réglementation en matière de construction et de technique de construction
· Maîtrise des procédures administratives
· Maîtrise des règles de comptabilité M14
· Pilotage et coordination des travaux confiés à des entreprises


· Rigueur
· Organisation
· Savoir rendre compte
· Bonne expression orale et écrite
· Sens du service public
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