DIRECTION GENERALE DES SERVICES 

Direction D.A.U
Service Bureau d’Etudes Techniques

· Caractéristiques administratives :

· Grade ou Cadre d’emplois : Technicien Supérieur Territorial 
· Filière : Technique
· Catégorie : B
· Rattachement hiérarchique :  
Direction de l’Aménagement Urbain , Responsable du Bureau d’Etudes Techniques
· Lieu de travail :  Les bureaux du parc
· Définition : Technicien d’Etudes V.R.D. 
· Conditions particulières d’exercice du métier : 
-Suivant les missions déplacement en V.L. ou Vélo.
· Diplômes souhaités (ou expérience équivalente) :
-Titulaire diplôme sanctionnant 2 années de formation technico professionnelle

homologué au niveau III, de préférence un DUT Génie Civil.
· Permis obligatoires
-Titulaire du permis de conduire B
Missions principales :
- Réalisation de cartographies diverses.

- Analyse des besoins avec le responsable du service, la direction de  l’aménagement urbain et conception de projet d’aménagement en V.R.D..

- Estimation du coût des travaux liés aux projets.

- Rédaction des pièces techniques pour la consultation des entreprises.
- Production de documents graphiques .
- Production de documents de communication (affiche, carte, plan de ville …)
- Relevé de mesure topographique.

- Relation avec les concessionnaires. Géomètres, Architectes et autres prestataires.

- Mise à jour des plans et archivages.
· Compétences nécessaires :

Connaissance des techniques du génie civil .
Maîtrise de l’outil informatique : Logiciels AUTOCAD, PHOTOSHOP, SKETCHUP 3D, BUREAUTIQUE.
Connaissances générales en V.R.D.

· Qualités – Aptitudes :

- Qualités d'analyses.

- Sens de l’organisation.

- Qualité relationnelle.

- Ouvert à l’évolution des techniques.

· Liaisons fonctionnelles : 
· Interne Mairie :

· .Tous les services.
· Externe Mairie :

· . Concessionnaires. Géomètres, Architectes et autres prestataires.
· Horaires et congés: 
· 28 jours + 3 jours du Maire
· Du lundi au vendredi, horaires variables avec récupération du temps de travail dans la limite de 7h/mois.
· Organisation du temps de travail : 
· En fonction des missions demandées.

· Outils à disposition :

· Matériel :
· Ordinateur en réseau avec logiciel Autocad , Photoshop , Sketchup (3d) , Word , Excel , PowerPoint.
· Traceur grand format, imprimante laser.

· Scanner grand format.
· Plastifieuse A2 .
· Plieuse.
· Coupeuse .

· Relieuse.
· Appareil photo.

· Appareil laser pour la prise de mesure.

· Théodolite mécanique.
· Moyens de protection :
· Gilet fluo.
· Bottes.

Agents occupant cette fonction :

DANY BEUVIN
En retraite au 08 Mars 2012.
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